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CIRCOLARE N. 112  
 

Ravenna, 27 novembre 2015 
 
Ai Docenti 
Al Personale A.T.A. 
Al D.S.G.A. 

 
Oggetto: Procedura di evacuazione dell’Istituto  

 
 

 Si invitano i docenti  coordinatori dei Consigli di classe a verificare che sia presente nella cartellina 
della classe il “Modulo di evacuazione” e che sia affisso alla porta il percorso indicato per la rapida uscita 
dall’Istituto. 
 
 Si chiede a tutti i docenti di controllare il percorso di uscita previsto per i vari locali (aule, 
laboratori etc.) in cui abitualmente svolgono le lezioni e di leggere le indicazioni sulla gestione delle 
emergenze e sul piano di evacuazione nel sito dell’Istituto (Home page, cartella Sicurezza, a sinistra) 
 
 Ai docenti in servizio durante un’evacuazione dell’edificio spetta il compito di coordinare le 
operazioni relativamente alla classe in cui stanno svolgendo la lezione, vigilando sul rispetto della procedura 
prevista, sull’ordine e la rapidità degli spostamenti. Ai docenti compete anche la compilazione del “Modulo 
di evacuazione”, con particolare attenzione ad eventuali discrepanze fra il numero degli alunni della classe 
presenti ed il numero degli alunni della classe contati poi nei punti di raccolta all’esterno dell’edificio.  
 
 Alunni e/o personale in condizioni fisiche che pregiudicano la possibilità di spostamenti rapidi 
saranno accompagnati nel “Luogo sicuro” più vicino al locale in cui si trovano. Responsabile di tale 
operazione nelle classi sarà l’alunno indicato nel Modulo di evacuazione come “Alunno di soccorso”. I 
“Luoghi sicuri” sono aree, protette nella parte superiore e ai lati, posizionate ai vari piani, nei pianerottoli 
delle scale di sicurezza. Il docente segnalerà numero e nominativi degli studenti accompagnati in un “Luogo 
sicuro”. 
 
 I punti di raccolta, verso cui convergere con ordine e velocità, sono contrassegnati da un cartello 
posizionato sul prato e si trovano: 
 

A- nell’area antistante l’ingresso principale dell’edificio, in via Marconi;  
B- sul retro dell’Istituto, “lato Stadio”.  

Raggiunto il “Punto di raccolta” e completata la compilazione del Modulo di evacuazione, con il numero 
degli alunni accompagnati fuori dall’edificio, il docente procederà all’immediata consegna del modulo 
stesso all’addetto presente al Punto di raccolta. 
 
 Anche il personale ATA è tenuto a svolgere con ordine e precisione le operazioni preventivamente 
assegnate, raggiungendo poi uno dei due punti esterni di raccolta. 
 

 
     Il Dirigente Scolastico  

Antonio Grimaldi 


